УТВЕРЖДАЮ

            Начальник МКУ «Управление образования»

    ИК Актанышского муниципального района  РТ

            _________________  И.Р. Вахитов
ПЛАН

работы секретаря экспертной комиссии,
 муниципального оператора ПК

методиста по аттестации педагогических кадров

на 2017 -  2018 учебный год.

ПЛАН

работы секретаря экспертной комиссии, оператора ПК, методиста по аттестации педагогических кадров 

на 2017 -  2018 учебный год.

	№ п/п
	Дата, время, место проведения
	Наименование мероприятия
	Статус мероприятия (федеральный, республиканский, районный)
	Контингент и количество присутствующих
	Ответственный
	Ведущая организация

	I. Аналитическая деятельность.

	Сентябрь

	1
	В течение

 года
	Аттестация руководящих работников осуществляющих образовательную деятельность на соответствие занимаемой должности
	муниципальный
	Руководители ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
Руководители ОУ
	УО

	2
	Сентябрь 2017г.
	Реализация персонифицированной модели повышения квалификации педагогических работников. Работа в личных кабинетах.
	муниципальный 
	Педагогические  и руководящие работники.
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Сентябрь 2017г.
	Подготовка  заявлений по аттестации педагогических работников  претендентов на первую и высшую квалификационные категории.
	муниципальный
	Педагогические работники
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	7 по 14 сентября 2017г.
	Прохождение работниками  образования анкетирование  по КПК через личный кабинет на  портале edu.tatar.ru.
	республиканский
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова

	УО

	Октябрь

	1
	Октябрь 2017г.
	Профессиональное компьютерное тестирование работников образования претендентов  на  первую и высшую квалификационные категории
	республиканский
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова

	УО

	2
	Октябрь 2017г.
	Контроль заполнения данных по педагогическим работникам в личных кабинетах  в рамках  персонифицированной модели повышения квалификации педагогических работников
	муниципальный
	Образовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Октябрь 2017г. 
	Мониторинг педагогических работников прошедших анкетирование на  портале edu.tatar.ru.
	муниципальный
	Образовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	Октябрь 2017г. 
	Тематическое изучение деятельности администрации образовательных учреждений «Организация аттестации педагогических работников в ОУ АМР».

По итогам тематического изучение пишется справка.
	муниципальный
	Образовательные учреждения (Кировская СОШ, Новоалимовская ОШ, Сафаровская СОШ)
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	Ноябрь

	1
	Ноябрь 2017г. 
	Оформление аттестационных материалов претендентов на первую и высшую категории в личном кабинете «Электронное образование» РТ
	муниципальный
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	Ноябрь 2017г.
	Работа экспертной  комиссии по оценке уровня квалификации педагогических работников РТ,  претендующих на первую и высшую  квалификационную категории
	республиканский
	Члены экспертной комиссии 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Ноябрь 2017г.
	Организация работы в личных кабинетах педагогических работников  на портале  edu.tatar.ru. Подача заявлений н КПК  (выбор даты, темы, места повышения  квалификации)
	муниципальный
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	Ноябрь 2017г. 
	Мониторинг  вовлеченных педагогов в работу Республиканских инновационных площадок
	муниципальный
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	5
	20-30 ноября 2017г.
	Подача заявлений на КПК (выбор даты, темы, места повышения квалификации)
	республиканский
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	декабрь

	1
	Декабрь 2017г. 
	Заседания экспертной комиссии аттестационной комиссии Министерства образования и науки РТ для педагогических работников, подлежащих аттестации с целью установления первой квалификационной категории
	муниципальный
	Педагогические работники образовательных организаций
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	Декабрь 2017г. 
	Заседания экспертной комиссии аттестационной комиссии Министерства образования и науки РТ для педагогических работников, подлежащих аттестации с целью установления высшей квалификационной категории
	республиканский
	Педагогические работники образовательных организаций
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Декабрь2017г. 
	Мониторинг итогов аттестации педагогических работников 
	республиканский
	Образовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	Январь 

	1
	Январь  2018г.
	Подготовка заявлений претендентов на аттестацию первую и высшую квалификационные категории.
	муниципальный
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	Январь 2018г
	Тематическое изучение деятельности администрации образовательных учреждений «Организация аттестации педагогических работников в ОУ АМР».

По итогам тематического изучение пишется справка.
	муниципальный
	Образовательные учреждения (ДОУ № 2, 4,7,1)
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	Февраль

	1
	Февраль 2018г. 
	Профессиональное компьютерное тестирование работников образования на  первую и высшую квалификационные категории
	республиканский
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	Февраль 2018г.
	Контроль заполнения данных по педагогическим работникам в личных кабинетах  в рамках  персонифицированной модели повышения квалификации педагогических работников
	муниципальный
	Образовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Февраль 2018г.
	Работа экспертной  комиссии по оценке уровня квалификации педагогических работников РТ,  претендующих на первую и высшую  квалификационную категории
	республиканский
	Члены экспертной комиссии 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	март

	1
	Март 2018г.
	Заседания экспертной комиссии аттестационной комиссии Министерства образования и науки РТ для педагогических работников, подлежащих аттестации с целью установления первой квалификационной категории
	муниципальный
	Педагогические работники образовательных организаций
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	Март 2018г.
	Заседания экспертной комиссии аттестационной комиссии Министерства образования и науки РТ для педагогических работников, подлежащих аттестации с целью установления высшей квалификационной категории
	республиканский
	Педагогические работники образовательных организаций
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Март 2018г.
	Изучение деятельности заместителей директоров ОУ, заведующих ДОУ, ответственных за аттестацию по  наличию перспективных планов проведения аттестации педагогических работников с учетом результативности работы каждого педагога. 
	муниципальный
	заместители директоров ОУ, заведующие ДОУ, ответственных за аттестацию
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	Ежемесячно в течение

 2017-2018гг.
	Мониторинг выполнения программы курсов по  персонифицированной модели повышения квалификации педагогических работников
	республиканский
	Педагогические работники 
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	5
	Март 2017г. 
	Мониторинг итогов аттестации педагогических работников 
	республиканский
	Образовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	апрель

	1
	Апрель 2018г. 
	Тематическое изучение деятельности администрации образовательных учреждений «Организация аттестации педагогических работников в ОУ АМР».

По итогам тематического изучение пишется справка.
	муниципальный
	Образовательные учреждения (Бугадинская ОШ, Байсаровская ОШ, Староаймановская ОШ))
	Ю.В. Амерзьянова

	УО

	II. Информационно-методическая деятельность

	1
	Сентябрь 2017г. 
	Подготовка  предложений по составу экспертной аттестационной комиссии МО и Н РТ по АМР, экспертных групп.
	Республиканский 
	ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО



	2
	Сентябрь

2017г.
	Формирование базы данных  претендентов  на первую и высшую квалификационные категории для проведения профессионального компьютерного тестирования педагогических работников аттестующихся в октябре-декабре 2017г. 
	муниципальный
	Общеобразовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	Декабрь 

2017г. 
	Формирование базы данных  претендентов  на первую и высшую квалификационные категории для проведения профессионального компьютерного тестирования педагогических работников аттестующихся в январе-марте 2018г.
	муниципальный
	Общеобразовательные учреждения
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	Сентябрь – октябрь 2017г. 
	Обновление базы данных «О наличии квалификационных категорий» у педагогических работников 
	муниципальный
	ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	III. Организационно-методическая деятельность

	1
	Октябрь  2017г. 

ДОУ № 4, АСОШ № 2
	Семинар «Организация работы с педагогами в аттестационный период в системе дошкольного образования»
	муниципальный
	Ответственные за аттестацию  в ДОУ, ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	В течение года
	Проведения заседания муниципальной аттестационной комиссии
	муниципальный
	Члены  комиссии
	Ю.В. Амерзьянова

	УО

	IV. Консультативно-преподавательская деятельность

	1
	каждый понедельник месяца
	Индивидуальные и групповые консультации: «Решение актуальных проблем организации аттестации педагогических кадров»: 

* Оформление экспертного заключения; 

* Оформление представления на аттестуемого руководителя; 

*  Документы на СЗД; 

* Нормативная база.
	муниципальный 
	учителя, члены экспертной комиссии, руководители школ.
	  Ю.В. Амерзьянова

	УО

	2
	в течение года
	Организация и комплектование курсов повышения квалификации, переподготовки. 
	республиканский
	педагогические  и руководящие работники.
	Ю.В. Амерзьянова

	УО

	V. Совещания руководителей.

	1
	21 Сентября

2017г.


	Совещание с руководителями «Повышение квалификации работников образования в 2018 году в рамках персонифицированной модели повышения квалификации»
	муниципальный
	Руководители ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	2
	21 Сентября  2017г. 
	Совещание с заместителями  директоров по УВР «Новшества в аттестации педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию»
	муниципальный
	ЗДУВР  ОУ, старшие воспитатели ДОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	3
	28 сентября 2017г. 
	Совещание с заместителями директоров по УВР «Грантовая поддержка профессионального роста учителей общеобразовательных учреждений»
	муниципальный
	ЗДУВР  ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	4
	Октябрь 2017г. 
	Совещание с заместителями  директоров по УВР «Организация муниципального этапа предметных олимпиад в 2017-2018 учебном году»
	муниципальный
	ЗДУВР  ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	5
	Ноябрь 2017г. 
	Совещание с руководителями ОУ « О подготовке пакета документов для размещения в личных кабинетах педагогических работников  аттестующихся на первую и высшую квалификационную категорию»
	муниципальный
	Руководители ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	6
	Декабрь 2017г
	Совещание с руководителями ОУ «Об итогах аттестации педагогических работников  на первую и высшую квалификационную категорию в 2018 г »
	муниципальный
	Руководители ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО

	7
	Февраль 2018г. 
	Совещание с заместителями  директоров по УВР «Повышения квалификации работников образования на портале edu.tatar.ru »
	муниципальный
	ЗДУВР  ОУ
	Ю.В. Амерзьянова
	УО


